
研究生导师指导学生过程记录册

学 期： 20 -20 学年 第 学期

学 院：

学科专业：

导师姓名：

湖北文理学院研究生处制



说 明

1、本册为研究生导师指导学生过程记录册，平时由导师留存，

每次指导由专人记录，导师、学生分别签字。

2、本记录册，主要记录导师和研究生的基本信息，每次导师指

导学生过程（如：培养计划、课内外学习、实践创新、学位论文等指

导）。

3、内容应简明扼要，如实记载导师的指导要点及学生的完成情

况。如纸张不够填写，可自行增加附页。

4、本册须用蓝、黑钢笔（中性笔）认真填写，要求书写整洁。

5、每学期结束后，由导师将此册交学院研究生办，存入研究生

培养档案。

6、相关学院应保留好此册，学校在进行导师考核、教学检查和

教学评估时将全面检查或抽查此册。
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导师基本信息

姓名 性别 出生年月 是否外聘导师

职称 最后学历/学位 指导学生人数

研究方向

电话 QQ Email

研究生基本信息

姓名 性别 年级 学院 专业 电话 Email
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指导过程记录表

指导日期 地点

指导内容及过程：

导师签字：

参加学生签字：

记录人：
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